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Comunicazione n. 10          Asti, 06/09/2021 

Ai docenti 
Al sito 

Oggetto: programmazioni di dipartimento ed individuali 

A seguito dell’incontro dei coordinatori di dipartimento, si forniscono indicazioni operative per la stesura 

delle programmazioni da curare per l’a.s. 2021/2022. 

● Programmazione di dipartimento 

La programmazione verrà redatta da ogni singolo dipartimento, con contributo fattivo di tutti i docenti, 

tenendo conto delle diverse articolazioni (per indirizzo, per disciplina, per classe). 

La programmazione definitiva in formato pdf verrà sottoscritta con firma in calce da tutti i docenti del 

dipartimento presso la segreteria dopo l’invio, ad opera del coordinatore di dipartimento, all’indirizzo 

dsstaff@monti.asti.it. 

Successivamente verrà pubblicata sul sito. 

Scadenza 31 ottobre  

● Relazione finale individuale, composta di due modelli: relazione finale (Modello H rev. del 

15/10/2018) e programmi effettivamente svolti (Modello H1 rev. del 15/10/2018), reperibili sul 

sito nel menu in alto Docenti → Modulistica docenti 

La programmazione individuale (intesa quale “programmi effettivamente svolti”) verrà redatta da ogni 

singolo docente, per ognuna delle proprie classi, al termine delle lezioni. 

Scadenza 20 giugno – da caricare sul registro elettronico (verranno fornite indicazioni sulla procedura da 

seguire) 

 
NON SONO RICHIESTE ALTRE TIPOLOGIE DI PROGRAMMAZIONE. 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Si forniscono inoltre indicazioni per la conduzione delle attività dei dipartimenti, intesi come articolazioni del 
collegio dei docenti. 

ATTIVITA’ DEI DIPARTIMENTI  

- Accoglienza dei nuovi docenti  

- Nomina del coordinatore, del segretario, dei responsabili di Laboratorio/Biblioteca,…  

- Presentazione dei progetti di Dipartimento ed individuazione delle attività in cui il Dipartimento risulta  coinvolto (es. 

Invalsi, Certificazioni, Certificazioni competenze classi seconde e quinte, Sportelli di recupero, Olimpiadi, Concorsi, 
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Corsi, Incontri , Convegni, Stage, … )   

- Individuazione dei docenti del Dipartimento “referenti” dei progetti e delle attività di cui sopra  

- Stesura collegiale della programmazione di Dipartimento, in accordo con le Indicazioni ministeriali, il PTOF  e il Piano 

di Miglioramento di Istituto, con particolare attenzione alla condivisione dei criteri di valutazione e delle modalità di 

verifica  

- Individuazione di linee comuni da seguire nella preparazione all’esame di Stato   

- Proposte di eventuali stage di indirizzo e visite di istruzione 

- Proposte di PCTO coerenti con i diversi indirizzi di studio 

- Stesura dei test d’ingresso per le classi prime e delle verifiche trasversali per il triennio  

- Organizzazione delle attività dei Laboratori, Biblioteca, …  

- Monitoraggio in itinere dei progetti e delle attività   

- Monitoraggio intermedio e finale della Programmazione  

- Predisposizione di materiali per gli studenti delle future classi prime (Italiano, Matematica, Inglese)  

- Proposte per il Collegio Docenti e la Dirigenza in merito a eventuale potenziamento dei piani di studi, ai libri di 

testo,…  

- Stesura dei programmi di idoneità e di passaggio, dei colloqui di intercultura e dei punti fondamentali di  ciascuna 

disciplina del programma di quarta considerati essenziali per affrontare il programma di quinta (per gli studenti che 

rientrano dopo l’anno di intercultura)  

- Stesura condivisa della proposta di formazione cattedre per la Dirigenza  

Coordinatore   

- Accoglienza dei nuovi docenti 

- Coordinamento delle attività didattiche del dipartimento e supporto ai referenti di progetti, sportelli, concorsi,… 

- Organizzazione del materiale didattico in dotazione 

- Analisi delle proposte d’acquisto e definizione del Piano Acquisti inerenti al dipartimento  

- Verifica e cura dei verbali e della documentazione  

- Collaborazione con i docenti, con il personale ATA per assicurare il corretto e coerente funzionamento dei 
laboratori/biblioteca, in relazione alle programmazioni didattiche 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Giorgio Marino 
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